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Formation n°20 : Internet à des fins professionnelles – ½ journée 
Thème FIF-PL : Informatique - Bureautique 

 
 

Objectifs pédagogiques :L'autonomie sur Internet 
 

 Maîtriser les différents navigateurs et les fonctionnalités des boîtes mail  

 Connaître les astuces permettant de simplifier votre quotidien 

 Apprendre à partager des documents via le Cloud 

 Connaître les moyens d'être visible sur Internet  
 
 
Public : Tout professionnel libéral  
 
Prérequis : Aucun  
 
Intervenant :Nicolas Amblard 
 
Date : 21 janvier 2016 

 
Programme détaillé : 
 

 Présentation d’Internet  
Les différents navigateurs  
Recherches Internet en fonction de mots-clés  
Mettre en favoris et autres astuces  

 

 Envoyer des mails et faire de l’e-mailing  
 Partage de documents via Internet et sauvegarde sur le Cloud  
Présentation de Dropbox 
Présentation d’evernote pour travailler ensemble sur un même projet  

 Site Internet : pourquoi ?  
Utilité d’un site Internet  

 Devenir visible sur Internet  
Bonne pratique du référencement  

Approche du référencement en fonction des mots-clés SMO, relier les réseaux sociaux à son site 
Internet 
 
Modalités d'évaluation : Questionnaire de satisfaction 
 
 


